PREFEITURA MUNICIPAL DE UCHOA

Av. Pedro de Toledo, 1.011 — CEP: 15.890-000
FEstado de Sdo Paulo — Fone; 3826,9500

LE! N° 2518 DE 21 DE FEVEREIRO DE 2006.

“Dispbe sobre o regime de
adiantamento do Municipic de Uchoa e
da outras providéncias.”

MARCO ANTONIC DE LOURENCO, PREFEITO MUNICIPAL DE
UCHOA, Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuices legais, Faz saber que a
Céamara Municipal aprovou e eie sanciona e promuiga a seguinte Lel:

CAPITULO |
Disposicoes Preliminares

Art. 1°-Fica instituida, na Administragdo Municipal de Uchoa-SP, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a por esta
iei, em conformidade com o que dispde o artigo 68 da Lei Federal n° 4320, de 17 de

margo de 1.964.

Art. 2°- Adiantamento & o numerério entregue a servidor ou agente politico
no exercicio do cargo ou fungdo, para o fim de realizar despesas, que por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 3°- Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido restringir-se-0 aos casos previstos nesta lef e sempre

em caréater de exceGao.

Art. 4°- Poderdo realizar-se sob o regime de atendimento os pagamentos
das seguintes espécies de despesa:

[- com material de consumo;
- com servigos de terceiros de pessoas fisicas efou juridicas;
lil- passagens, freles e despesas com IoCOMOGaQ;

V- viagens, estadias, diérias, alimentacgao e comunicacao;

7
V- judicial;

V[- com representa¢io eventual;
Vil- extraordinario e urgente, cuja realizacéo néo permita delongas;

Viil- que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Administracdo Municipal, ou em outro Municipio;
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X~ de pequeno vulto;

X- ajuda de custo nas areas de saude e de assisténcia social,
regulamentada em lei.

Art. §°- Considera- se despesas de pequeno vulto pagamento que se
realizar com:

I- taxas e emolumentos, copias reprogréficas, encadernagdes,
piastificagdes, selos postais, telegramas, radiogramas, limpeza e higiene pessoal,
café e lanche, pequenocs carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
aquisi¢ao avulsa de livros, jornais e outras publicacOes.

lI- artigos farmacéuticos, odontoldgicos ou de faboratdrio, em guantidade
restrita, para uso ou consumae proximo ou imediato;

Ili- outra qualquer, de pequenc vuitc e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

Art. 6°- As despesas com artigos para estogque ou servigos continuadaos,
correrao pelos itens orgamentarics proprios e seguirdo o processamento normal da
despesa.

CAPITULO I
Da Requisi¢gao, da Concessao e da Aplicagao do Adiantamento

Art. 7°- As requisi¢fes de adiantamentos serdo feitas pelo servidor ou
agente politico ao chefe da unidade administrativa a que estiver subordinado,
submetendo este, ac ordenador de despesas, para a devida autorizacéo.

Art. 8° Das requisighes, consiardo, necessariamente, as seguintes
nformacgdes:
I- dispositivo legal em que se baseiam;

Il- identificacao da espécie da despesa mencionando 0 inciso
do art. 4° desta lei, no qual ela se classifica;

Hl- nome compieto, cargo ou fungdo do servidor ou agen]p%
politico responsavel pelo adiantamento;

Art. 9°- N&c se fara adiantamenio a servidor ou agente politico, que-
estiver sob as seguintes condigbes;
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| — em alcance ou responsave! por dois adiantamentos;
ll- a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legat;

Art. 10- O prazo para aplicag@o do adiantamento sera de até 30 (irinta)
dias, a contar da data de entrega do numerario ao responsavei.

Art. 11- Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do pericdo de
aplicagao,

Art. 12- A cada pagamento efetuado o© responsavel exigira o
correspondente comprovante.

Art.13- Cada pagamento sera convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razao da despesa, 0 destino da mercadoria ou do servico e
outras informagbes que possam melhor explicar a necessidade da operagéo.

CAPITULO Il
Da Tramitagéo dos Processos de Adiantamentos

Art. 14- O processo de adiantamento sera autuado no Setor de
Contabilidade da Administracdo ou da Camara Municipal, ac qual cabe, o registro, o
controle, finalizac&o e da observagio se foram cumpridas as disposi¢hes contidas
nesta Lei,

Art. 15- Os processos de adiantamento tero sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 16- A despesa autorizada serd empenhada e paga com cheque
nominal em favor do responsave! indicado no processo.

CAPITULO IV
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 17- O adiantamentoc n3o podera ser aplicado em despesa diferente
daquela para qual foi autorizado.

Art. 18- A cada pagamentc efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante, ou seja, a nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal,
recibo ou outro documento hébil, que devera estar em consonancia com a legislagao
tributéria e fiscal em vigor.
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Paragrafo tnico — quando se {ratar de nota fiscal simplificada ou cupom
fiscal, ndo havendo discriminacdo do produto ou servigo adquirido, devera, a
especificacio, ser feita pelo responsavel, no verso ou em documento em separado.

Art. 19- As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal ou da Camara Municipal.

Art. 20- Os comprovantes de despesa ndo poderSo conter rasuras,
emendas, borrdes e vaior ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma,
segundas vias ou outras vias, cépias xerox ou gqualquer outra especie de
reproducio.

Art. 24- Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacéo do servigo.

CAPITULO V
Do Recolhimento do Saldo ndo Utilizado e do Ressarcimento

Art. 22- Q saldo de adiantamento ndo utilizado serd entregue a
Tesouraria, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do responséavel e
a identificacé@o do adianfamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 23- O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 10 {dez)
dias, a contar do termo final do periodo de aplicacio.

Paragrafo anico - A faita de recolhimento parcial ou integral de valores
retirados e ndo utilizados estardo sujeitos @ multa e juros de mora, a serem
aplicados em consonéncia com o que dispbe a legisiacao tributaria municipal.

Art. 24- O Setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a
nota de anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a
anulacao.

Art. 25- No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo

se tenha expirado.

recolhidos a Tesouraria até o Ultimo dia Gtil, mesmo que o periodo de aplicacdo né;//-/

Art. 26- Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saido de
adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor serg classificado como
receita do exercicio.

Art. 27- Na hipotese do vaior do adiantamento feito para atendimento do
inciso 1V do artigo 4° for insuficiente para atender & despesa inicialmente prevista,
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proceder-se-a a complementaga@o de valor, com base na prestacdo de contas e
respectivos comprovantes.

CAPITULO Vi
Da Prestagao de Contas e das penalidades

Art. 28- No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

.Paragrafo unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacéio de
contas.

Art. 29- A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, no Setor de
Contabilidade, dos seguintes documentos:

| - Cépia da requisigdo inicial;

If - Copia das notas de empenhos inicial, de anulagio parcial e de
compiementagao, se for o £aso;

- Relatdrio de prestagdo de contas, relacionando todos os documentos
de despesas, discriminando: data, nome do fornecedor, nimero do documento,
espécie da despesa e a soma da despesa realizada e numero de documentos
relacionados;

P T Y

iV - copia da guia de recothimento e do depdsito bancario do saldo ndo i
aplicado, se houver; '

V- documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoidgica,
na mesma seqléncia da redagido mencionada no inciso i

V- em cada documento constardo, obrigatoriamente, atestado de *
recebimento do material ou da prestagéo do servico; a finalidade da despesa; o
destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessérios & perfeita
caracterizagao da despesa.

Art. 30- N&o serfo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ac periodo de aplicagao do adiantamento ou que se refiram &
despesa no classificdvel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 31- Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de contas dos
responsaveis pelos adiantamentos.

Art. 32- Recebidas as prestagbes de contas, conforme dispde o art. 28, 0 :
setor de Contabilidade verificara se as disposicies da Lei foram inteiramente |
cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias e fixando os prazos disposios nesta
lei, para que 0s responsaveis possam cumpri-las.
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Art. 33- No caso de as contas terem sido aprovadas, caberd ao Setor de
Contabilidade :

a)- baixar a responsabilidade ;

b)- arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento.

Art. 34 Nédo tendo sido aprovadas as contas, atender determinagdo da
autoridade responsavel em seu despacho final, para as providéncias cabiveis.

Art. 35- No primeiro dia dtil imediato ao vencimento do prazo para a
prestagdo de contas, se estas nao tiverem sido apresentadas, o Setor de
Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 03 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo (nico- O responsavel assinara o recebimento da via original na
copia do oficio, colocande de propric punho a data do recebimento.

Art. 36- NGo sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de contas, apds o
vencimento do prazo estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade
remetera, no dia imediato, a copia do oficio, referido no paragrafo unico do art. 35
aos setores competentes, para abertura de sindicancia os termos da legislagéo
vigente.

Paragrafo unico — Além da aplicagao de multas e juros de mora pela falta
de prestagdo da prestacdo de contas ou do recolhimente de valores devidos, estara
o responsavel sujeifo as seguintes penalidades:

|- serd considerado em alcance;

II- sera, o valor devido inscritc em divida ativa;

Il- serdo remetidos os autos aos orgaos competentes, para as
penalidades penais e estatutarias cabiveis a espécie.

CAPITULO VIi
Disposigbes Finais

Art. 37- Os casos omissos serdo dinmidos pela Administragdo de cada
Poder.

Art. 38- Considerar-se-a automaticamente prorrogado para o primeiro dia
util imediatamente posterior, quando no dia do vencimento do prazo estabelecido
nesta lei, n&o houver expediente.

Art. 39- Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 40- Ficam revogadas em seu inteiro teor, as Leis numeros 1.885 de
08 de Fevereiro de 1.994 e 2.472 de 11 de Fevereiro de 2.005.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E COMUNIQUE-SE

PREFEITO MUNICIPAL

Registrado no livro de Leis, e em seguida publicado no mural da prefeitura.

IANM DONHA PALHARINI
RESPONDENDO PELA DIRETORIA DE GABINETE
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